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Aktivacija Office 365

Spostovani starsi, uéenci in strokovni delavci OS Medvode!

OS Medvode v $olskem letu 2020/21 uvaja za uence in zaposlene novo
storitev MICROSOFT OFFICE 365. Se naprej za potrebe pouka na OS

Medvode ostaja osnovna platforma SPLETNA UCILNICA, za videokonference
pa ZOOM. Portal Office 365 bodo v poskusnem obdobju tega Solskega leta

posamezni strokovni delavci z u€enci uporabljali testno.

OS Medvode

Mojca Veluscek

2.11.2020



KAJ PRIDOBITE Z OFFICE 3657

Microsoft Office 365 v spletni verziji nudi koSarico uporabnih storitev kot so: Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, OneDrive, OneNote, SharePoint, Teams, Sway, Forms.

IstoCasno storitev Microsoft Office nudi tudi licenco za namizno namestitev Office 365 programov
za 5 naprav (racunalnik, tablica ali pametni telefon).

Osnovne 3ole ne nudimo tehni¢ne podpore pri uporabi Office 365 in drugih storitev, do katerih
lahko u€enci dostopajo z AAI geslom. Za podrobnejSe informacije uporabite vgrajeno pomoc ali pa
informacije poiscite na spletu.

KAKO AKTIVIRATI OFFICE 3657 (pisna navodila, slikovna navodila od str. 3 dalje)

1. korak: IZDELAVA UPORABNISKEGA RACUNA

Pred samo uporabo in namestitvijo Office 365 je potrebno obiskati stran https://0365.arnes.si/ in
se prijaviti (desno zgoraj) s prijavnimi AAl podatki, ki ste jih dobili v $oli. Ko izbirate domaco
organizacijo, v spustnem meniju izberete Osnovna Sola Medvode.

Ob prijavi se kreira uporabniski racun (poCakate nekaj sekund), nato pa kliknite Yes, continue./Da,
nadaljujte.

2. korak: PRIJAVA V PORTAL OFFICE 365

|zpiSite se iz raCuna in pojdite na https://login.microsoftonline.com . Tu vas sistem ponovno

vprasa za podatke AAIl racuna. Ponovno kliknite Yes, continue./Da, nadaljujte. Ko se uspesno
povezete, so vam na voljo vsa Office 365 orodja (Word, Exel, Outlook, Teams,...).

3. korak: TA KORAK IZVEDITE, CE POTREBUJETE NAMIZNE OFFICE 365 PROGRAME.

Za prenos Office 365 na svoj racunalnik kliknite desno zgoraj na gumb »Namestite office«/ »Install
office« in sledite poteku namestitve na domaci racunalnik. Programsko opremo lahko nalozite na 5
naprav (licenca enega uporabnika omogo¢a namestitev na 5 naprav).

4. korak: TA KORAK IZVEDITE, CE Bl RADI NAMESTILI OFFICE 365 NAMIZNE PROGRAME
NA SE KAKI DRUGI NAPRAVI.

Za namestitev na drugo napravo odprite na Zeleni napravi https://login.microsoftonline.com in

ponovite postopek.

Na naslednjih strangh lahko sledte sikovnim navodiom, 3 3 3


https://o365.arnes.si/
https://login.microsoftonline.com/
https://login.microsoftonline.com/

KORAK:

https://o365.arnes.si/ >

prijava z AAl racunom

mOblak 365 Oresitvi Utenci~ Uditeli~ Sola- Skrbniki~  Pogosta vprasanja

Sole in druge organizacije

Svojo organizacijo vkljuZite v Oblak 365. Uciteljem In u¢encem boste s tem omogodill

dostop do storite 2a komunikacijo in sodelovanje, prav tako pa tudi do digitalne
shrambe in brezplacnin namiznih orodij iz zbirke Microsoft Office.

(CLCLT Ml vijucitey organizacije >

Ucenci in ucitelji

Ce Je vasa Sola 2e vkljucena v Oblak 365, se 5 svojo e-identiteto prijavite in di
0o storitev in orodi Office 365, Se pre| pa si oglejte. kaj vse vam lahko Office

nudi.

Za ucence

PAXVCSI erijava uporabnika >

=> Ce po prijavi na tej spletni

strani vidite tak prizor, ste

uspesno aktivirali

uporabniski racun
Office365.

# / Uporabnisko sredisce / Pregled storitev

Uporabnisko sredisce

Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365

gled storitev Nastavitve racuna

o
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Vase storitve

Microsoft Office 365
Enotna vstopna tocka za vstop v vse
storitve in pripomocke Office 365.

Microsoft OneDrive
Digitalna shramba za vase dokumente, ki
jih lahko preprosto delite.

Microsoft SharePoint
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne
dokumente in druge informacije.

Microsoft Sway
Ustvarite vizualno priviacna glasila,
predstavitve in dokumente.

nastavitvami vasega rafuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.
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Microsoft Office 365 ProPlus
Prenesite in namestite pripomocke Office
na svoje racunalnike.

Microsoft Outlook
Brskajte po elektronski posti, koledarjih in
drugih informacijah.

Microsoft Teams
Organizirajte spletno srecanje in nanj
povabite udelezence.
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https://o365.arnes.si/

2. KORAK:https://login.microsoftonline.com » se enkrat

prijava z AAIl racunom

« c Q ® & httpsy//www.office.com

£+ Najbolj obiskano @) Prvi koraki 5 05 Smartno &) Moj Mikro 87 510 [ Lahki Najdissi - osredn... &) Simbioza admin
Upravljanje piskotke

(i) Pizkotke uporabljamo za izboljZanje vase izkusnje na nasih spletnih mestih in za oglasevanje. [ziava o zasebnosti Sprejmi vse
Kupite zdaj Vpis ><
ELN
N

[\

=. Microsoft I Office  izdelki ~  Viri «  Predloge Podpora Moj racun

Dobrodosli v Officeu

1USLUI Za UsLvaijallje, kUt facijo, sodelovanje in ucinkovito delo.

i

Prijavite se za brezplaé¢no razii¢i  storitve Office >

Vpisite se za uporabo priljubljenih aplikacij za storilnost v kateri koli napravi


https://login.microsoftonline.com/

3. KORAK: po prijavi lahko pricnete z delom v spletni

o We

razlicici Office365 ali pa preneste programsko opremo
Office365 na vas racunalnik.

Office 365 L Iskanje

Dober dan K EN O S Namestite Office

Priporoceno
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Navodila je pripravila Mojca VeluS¢ek. Preizkusili in recenzirali pa so jih v druzini Skale Demsar, za kar se jim iskreno zahvaljujemo.
Upamo, da vam bodo le-ta sluzila kot pomoc¢ pri aktivaciji in uporabi storive ter vam prihranila nakup pladljive licence za Microsoft Office.
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